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TERMO DE REFERENCIA - SERVICO SEI N° 0021200788/2024 - SEPROT.UGM.AAD

1- DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO
DO CONTRATOE, SE FOR O CASO, APOSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO

1.1 Objeto da contratagao: Credenciamento para contratagdo de servico para confec¢ao
de laudo psicologico destinado a obtencao do Porte de Arma de Fogo.

1.2 Especificagdes técnicas:

QUANTIDADE | SERVICOS

Realizagdo de 125 testes de capacidade psicologica, com respectivo expedicdo do laudo
que ateste a aptidao psicoldgica para o manuseio de arma de fogo.

O Laudo Psicologico devera ser expedido por psicologo devidamente credenciado junto
ao Conselho Regional de Psicologia, bem como credenciado a Policia Federal

para expedicao do laudo que ateste a aptidao psicoldgica para o manuseio de arma de
fogo.

Portanto, o psicologo credenciado devera expedir o devido laudo, apds aplicagao dos
testes psicologicos descritos na Instrucdo Normativa n® 78/2014 da Policia Federal.
Sendo previsto no artigo 5° da IN 78/2014 PF, os seguintes testes:

"Art. 5° A bateria de instrumentos de avaliacio psicologica utilizados na aferigao das
caracteristicas de personalidade e habilidades especificas dos usuarios de arma de fogo e
dos vigilantes devera contar com, no minimo:

I- 01 teste projetivo;

IT- 01 teste expressivo;

IIT - 01 teste de memoria;

IV - 01 teste de atencdo difusa e concentrada; e

V - 01 entrevista semi-estruturada.

§ 1° Os testes psicoldgicos utilizados devem ser reconhecidos pelo Conselho Federal de
Psicologia, sendo sua comercializagao e uso restritos a psicologos inscritos no Conselho
Regional de Psicologia, conforme art. 18 da Resolucao CFP n® 002/2003.

http//www.pf. gov.br/servicos-pfarmas/credenciamento-psicologos/instrucao-
normativa_78 10defevereiro2014-1.pdf

125 servigos

1.2.1 - Os servigos objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns.

1.3 - A presente contratagdo serd um servico continuo, pelo que a execugao sera de 12
(doze) meses, prorrogaveis, observados o artigo 107 da Lei 14.133/2021.

1.3.1 O prazo de vigéncia contratual sera de 14 (quatorze) meses, prorrogavel na forma do
Art. 107 da Lei 14.133/2021, vez que a contratacao esta prevista no Plano Plurianual

1.3.2 O Edital de Credenciamento ficard disponivel por prazo indeterminado.

1.3.3 A contratagdo podera ser por pessoa fisica ou juridica, desde que devidamente
credenciada junto a Policia Federal.


http://www.pf.gov.br/servicos-pf/armas/credenciamento-psicologos/instrucao-normativa_78_10defevereiro2014-1.pdf

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, que compde o bojo dos documentos do presente
processo de Requisicao de Compras.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no plano de agdes desta Secretaria para 2024.

3-DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 Conforme Estudo Técnico Prelimmar - ETP (0021169309) ,a melhor solugdo
encontrada de momento para atendimento ao interesse publico envolvido ¢ a contratacdo de de servigo para
confeccdo de laudo psicologico destinado a obtencdo do Porte de Arma de Fogo, realizado por psicologos
mscritos no Conselho Regional de Psicologia, conforme art. 18 da Resolugao CFP n° 002/2003.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade:

4.1.1. Atender a toda e qualquer legislagio ambiental/sustentabilidade que possa incidir
sobre o objeto da presente contrata¢do, inclusive quando de sua execugao; e,

4.1.2 - Promover a destinagdo final ambientalmente adequada, sempre que a legislagdo
assim o exigir.

4.2. Subcontratacao

4.2.1 Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3 Garantia da contratacao

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos_artigos 96 e seguintes da Lein°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.4 Vistoria

4.4.1 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos
Servicos.

5- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1 Frequéncia: na forma parcelada, conforme solicitagdo/convocagao.

5.1.2 As consultas serdo previamente agendadas, conforme a escala de cada guarda
municipal.

5.1.3 As consultas poderdo ser realizados de forma parcelada, de segunda a sexta, exceto
feriados e pontos facultativos, no horario das 08:00 as 18:00 horas, apds a emissao da ordem de servigo.

5.1.4 Os laudos requisitados deverdo ser entregues em até 15 dias uteis, apoOs a realizagao
de cada consulta individual.

5.2 Local e horario da prestacio dos servicos



5.2.1 O profissional devera dispor de local conforme Instrucdo Normativa n° 78/2014 da
Policia Federal.

5.2.2 O profissional devera ter seu local de atendimento em Joinville-SC, de forma a
facilitar o atendimento aos guardas municipais desta cidade, que terdo que se deslocar at¢ a Clinica para
realizacao dos testes.

5.2.3 Os servigos serdo realizados preferencialmente, das 08 as 18 horas, em dias uteis,
excluindo feriados e pontos facultativos definidos por Decreto Municipal vigente;

5.3 Materiais a serem disponibilizados

5.3.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios

5.4 Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lein® 14.133, de
2021)

5.4.1 - A CONTRATADA devera fornecer garantia minima para o(s) servico(s), de
acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor.

5.4.2. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lein® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.5. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A gestdo sera realizada por Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo, conforme
Instrugdo Normativa n° 04/2022 da Secretaria de Administracao e Planejamento, Capitulo VI, Secao IV, V e
VI, restando como atores os servidores nomeados para compor a Comissao;

6.1.1 Cabera a Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagdo designada verificar o
cumprimento pela contratada de todas as condigdes contratuais.

6.2 Define-se como forma de comunicagdo com a contratada a formal, nos termos do
Decreto n.° 51.742/2022, que aprovou a Instrucdo Normativa n.° 04/2022 (0015231284) da Secretaria de
Administragdo e Planejamento;

6.3. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.4. A Comissdao de Acompanhamento e Fiscalizagao ou Comissao de Recebimento tomara
providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancdes, quando for o caso.

6.5 Gestor do Contrato

6.5.1 A gestdo do contrato ficard por conta da Secretaria de Protecdo Civil e Seguranga
Publica - SEPROT, a qual através de sua autoridade competente, mediante Portaria, designara o fiscal ou
comissdo de fiscalizacdo do contrato.



6.6 - Obrigacoes da Contratada especificas do objeto:

6.6.1 - Sera de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas necessarias para a
prestacdo do servico;

6.6.2 - Comunicar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade encontrada para o
cumprimento do contrato;

6.6.3 - Promover a destinagdo final ambientalmente adequada e a logistica reversa, sempre
que a legislacdo assim o exigir.

6.6.4 - Fornecer o item cotado, em estrita conformidade com as especificagdes, condigdes,
pregos e prazos ofertados;

6.6.5 - Fornecer (2) duas vias do Laudo Psicologico;
6.6.6 - Apresentar os documentos comprobatdrios quanto a formagao mnformada.

6.6.7 - Apresentar o credenciamento em conformidade com o art. 2° da Instrugdo
Normativa 78/2014 da Policia Federal.

6.6.8 - Informar a CONTRATANTE, dias e horarios das avaliagdes com 5 (cinco) dias
uteis de antecedéncia.

6.6.9 - A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais devidamente credenciados
nos termos da Instru¢do Normativa 78/2014 da Policia Federal.

6.6.10 - Corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pela Comissao de
Acompanhamento e Fiscalizacdo do Contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
mncorrecoes resultantes da execucdo do servico ou de eventuais materiais empregados durante a realizacao do
curso;

6.6.11 - Realizar reteste para os casos concluidos como "INAPTO", 30 (dias) apos a
realizacdo do primeira avaliagdo.

6.7 - Obrigacoes da Contratante especificas do objeto:

6.7.1 - Permitr acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias das
unidades, quando da entrega do(s) laudos(s);

6.7.2 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, quando necessarios ao fornecimento;

6.7.3 - Comunicar formalmente a CONTRATADA qualquer falha e/ou irregularidade no
fornecimento e/ou realizacao dos servigos, determinando o que for necessario a sua regularizagao;

6.7.4 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento deste Termo de Referéncia;

6.7.5 - Rejeitar em todo ou em parte, o(s) servigo(s) que estiver(em) em desacordo com
este Termo de Referéncia ou que fora constatado qualquer irregularidade.

6.7.6 - Efetuar o pagamento pelos servigos prestados, mediante aceitacao da referida nota.

6.8 - Das sancoes

6.8.1 No caso da contratacdo, as san¢des administrativas serdo as mesmas dispostas na Lei
14.133/2021 e no Edital

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado apos o recebimento definitivo.
7.2 Os itens serdo recebidos:

a) Provisoriamente, a cada teste realizado, a CONTRATANTE realizard o recebimento
provisério de 1 (um) servico, que ocorrerd somente se o servico estiver conforme as especificacdoes do



presente no item 2 deste Termo de Referéncia;.

b) Definitivamente, a cada entrega de laudo psicologico, a CONTRATANTE realizara o
recebimento definitivo de 1 (um) servigo.

c) O recebimento definitivo do(s) servigo(s) ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao da futura contratacao;

d) Se a CONTRATANTE constatar no recebimento no definitivo, que o servico nao
corresponde ao exigido no presente Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera providenciar no prazo
estipulado no subitem 6.6.10, as corre¢des que se fizerem necessarias visando ao atendimento total das
especificacoes, conforme item 2, sem prejuizo da incidéncia das sangdes previstas na contratacao, no Edital,
na Lein®. 14.133/2021 e alteragdes posteriores € no Codigo de Defesa do Consumidor (Lein°®. 8.078/90).

7.3. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de sanecamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Admistragcao
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.4 O pagamento sera efetuado mensalmente apos o recebimento definitivo de cada servigo
do respectivo més;

7.5 Para fins de pagamento, a contratada deverd apresentar a comprovacao da regularidade
trabalhista, previdenciaria ¢ FGTS, além de outros documentos que comprovem a regularidade da contratada
nos termos do artigo 92, inciso XVI da Lei 14.133/2021.

7.6 A avaliagcao da execugdo do objeto observara o cumprimento do disposto neste Termo
de Referéncia e das normas de regéncia da contratacdo, bem como:

7.6.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.6.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.6.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.6.1.3. deixar de utilizar materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 Formas e critérios de rodizio

8.1.1 A ordem de rodizio sera definida pela ordem de protocolo da Documentacio de
Habilitacio, sendo considerado o ultimo protocolo realizado por empresa, ou seja, havendo a necessidade de
ajuste ou complementagdo da documentagdo, sera considerado o ultimo protocolo da ultima Documentagao
de Habilitagdo apresentada/complementada/ajustada.

8.1.1.1 Os CREDENCIADOS deverdo apresentar juntamente com a Documentacao de
Habilitag@o os itens para os quais pretendem se credenciar.

8.1.2 Os prestadores serdo designados de forma rotativa, ou seja, sera observada ordem
de protocolo da Documentacio de Habilitacdo, respeitando-se os prazos e as condi¢cdes estabelecidas no
Edital.

8.1.3 O CREDENCIADO convocado tera o prazo de 5 (cinco) dias tteis do envio do e-
mail de convocacio, para manifestar-se formalmente do seu aceite, no siléncio, sera considerado
automaticamente o declinio.

8.1.4 Na hipdtese de aceite ou declinio e/ou suspensdo, 0 CREDENCIADO passara para
0 ultima posicao na ordem de chamamento.

8.1.5 A ordem de chamamento sera devidamente publicada, sempre que houver novos
credenciados, ou, sempre que a condicdo da Contratada se alterar.



8.1.6 E de responsabilidade da Contratada informar qualquer alteragio na sua condigdo de
habilitacao.

8.1.7 Cabera a Contratante gerenciar as solicitagdes as Contratadas, respeitado o
tratamento isondmico, de forma que as demandas sejam equivalentes entre todas as Contratadas.

8.2 - Descredenciamento
8.2.1 O credenciado sera descredenciado, nos seguintes casos:

a) Descumprimento de quaisquer das condigdes previstas neste regulamento, bem como na
legislagcao aplicavel ao objeto, ensejard o descredenciamento do proponente, assegurado o contraditorio e a
ampla defesa;

b) Recusa injustificada em assinar o ajuste para realizagdo do Credenciamento;

c¢) Declinio do servico independente do motivo por 3 (trés) vezes durante a validade do
credenciamento;

d) Requerimento por meio de declaragdo apresentada a Secretaria de Administragdo e
Planejamento, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias corridos antes da realizagdo do mesmo;

e) Descredenciamento pela Policia Federal para fins de emissdao do laudo psicologico;

8.2.2 A Administragdo podera revogar o credenciamento quando assim exigir o interesse
publico, mediante decisdo fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizacdo em favor dos
CREDENCIADOS, mas garantindo-se o pagamento dos servigos prestados até a data da revogacao.

8.3 Regime de execucio

8.3.1 O regime de execugdo do contrato serd execucdo indireta de empreitada por
preco unitario

8.4 Exigéncias de habilitacao
8.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4.1 Comprovacao da condicdo de credenciado junto a Policia Federal para fins de
emissdo do laudo para porte de arma de fogo;

8.4.2 Declarac¢ao informando o e-mail para recebimento da convocagdo do item 8.1.
8.4.3 Comprovagao de registro no Conselho competente.

8.3.4 Demais documentos solicitados no Edital.

8.5 - Da participacio de consoércio

8.5.1 Nao sera admitida a participacdo de empresas em consércio, observados os
requisitos legais e regras previstas no Edital.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso na fase preparatdria, com
vistas a garantia a lisura da pesquisa de mercado e serd tornado publico apenas quando da fase externa do
procedimento.

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 Os valores para a presente contratacdo estio em conformidade com a previsao



orcamentaria da Secretaria;

10.2 Estdo previstos recursos orgamentarios para a presente contratagdo, que estdo
discriminados junto ao documento "Requisicdo de Credenciameto" que fara parte do presente processo.

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Or¢amentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DA ASSINATURA ELETRONICA:

11.1 - Considerando que assinatura dos instrumentos contratuais sdo realizados
eletronicamente, mediante login e senha, deverdo o(s) representante(s) legal(is) do(s) proponente(s)
providenciar(em) a sua assinatura eletronica, de acordo com Instrucdo Normativa n° 183/2023, regulamentada
pelo Decreto Municipal n® 56.185/2023.

11.1.1 - O(s) representante(s) legal(is) do(s) mteressado(s) em participar da licitacao
podera(ao) providenciar seu cadastro, com autenticagdo de conta através do login Unico "gov.br" para
liberagao da assinatura eletronica, de acordo com o que estabelece a carta de servicos disponivel no seguinte
link: https/www.joinville.sc.gov.br/servicos/acessar- portal-de-autosservico/

11.2 - Apos convocado, o(s) representante(s) legal(is) do(s) proponente(s) devera(ao)
estar com o seu usudrio externo certificado para efetuar a assinatura eletronica, nos termos do Decreto n°
56.185/2023, sob pena de decair do direito de assinar o Contrato e/ou eventuais alteragdes, sem prejuizo das
sangdes previstas no edital.

11.2.1 - E de responsabilidade exclusiva do(s) representante(s) legal(is) do(s)
proponente(s)/interessado(s) a criacdo de seu cadastro com autenticacdo de conta através do login tnico
"gov.br" para liberagdo da assinatura eletronica.

Documento assinado eletronicamente por Caio Eduardo Duarte,
d Coordenador(a), em 03/05/2024, as 13:58, conforme a Medida Proviséria n°® 2.200-
£ 2, de 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o Decreto Municipal n®
W S 21.863, de 30/01/2014.

—
-l -

eletrbnica

: Documento assinado eletronicamente por Paulo Rogerio Rigo, Secretario (a), em
ﬂ l.j 03/05/2024, as 14:28, conforme a Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24/08/2001,

*] Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o Decreto Municipal n® 21.863, de

P 30/01/2014.
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piie = A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/portalseijomville.sc.gov.br/
F+=1 informando o codigo verificador 0021200788 e o codigo CRC 7TFAD42BA.
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